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Quéessule buk

Un software de recursos humanos

para atender todas las necesidades
de tus colaboradores. Desde el pago

de sus remuneraciones hasta su

desarrollo profesional.
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Nuestras Soluciones -
e—/—‘ Ficha del colaborador

—* Contrato

Admiristr acid =

‘ Historial

e Remuneraciones
e Gestiéon de personas (HCM)

+  Firma digital y gestion de Liquidaciones

documentos
» Asistencia Y mas ...
o Plantillas
© Ymas
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Nuestras Soluciones -

Nine Box

Registro de

Talento-

4

Desempeno
Feedback
NineBox

Objetivos

Competencias
Y Habilidades

Capacitaciones
Planes de Accion
Seleccion

Y mas
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Nuestras Soluciones -

I
-
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9 G L - Firma electrénica
Cultwro S ‘ desde cualquier lugar
‘ v\‘ portal
° Portal
e Beneficios Evaluacion
e Clima de clima
e Comunicacion
® Encuestas Libres Y mas...
® Y mas
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Conceptos Generales ‘buk:

¢ Qué son las boletas de honorarios?
Forma de pagar remuneracion en funcién de una
prestacion de servicios. No se rigen por el Cdédigo del
Trabajo, por tanto no aplican las normas de ingreso
minimo mensual, feriados, ni pago de cotizaciones por
parte del empleador. Sus beneficios seran
exclusivamente aquellos que las partes hayan convenido

en el respectivo contrato de prestacion de servicios.

¢Quien emite las boletas?
Contribuyentes con inicio de actividades en la segunda

categoria de la ley sobre impuesto a la renta, autorizados

por el Sl para emitir este tipo de documentos

electronicos.

buk.cl




Flujo Boletas de Honorarios -buk:

En Buk puedes crear empleados de distintas formas:

s A

=

o
AE

Sll envia
Crear Notificar Boleta por Validacion /
Trabajador Boleta al mail al Cuadratura
en Buk trabajador receptor de Boleta
Crear orden Contribuyente Empresa Pago de la
de Boleta emite Bcs’llfta en el recepcion prestacion
del Boleta del servicio
trabajador \/ emitida
R= ;J;
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Modulo Boleta de
Honorarios
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Perfil en Buk buk:

Para poder configurar y monitorear el médulo de Honorarios, tu perfil debe tener los siguientes permisos:

v Permiso de modificacion en Empleados, para poder crear colaboradores a honorarios.

v" Permiso de modificacion en “Boletas de Honorarios” para quienes administren el modulo.

v' Permiso de lectura para quienes deban visualizar pero no modificar.

Permiso No Lectura Modificacion

Boletas de Honorarios @ @] @] ®

®

Servicios a Honorarios

@ Para mas informacion, recuerda revisar nuestro Centro de Ayuda
Modulo de Honorarios bU k Cl



https://buk.freshdesk.com/support/solutions/articles/69000797142-m%C3%B3dulo-de-boletas-de-honorarios

Trabajadores a Honorarios ‘buk:

Una vez configurado el perfil, ahora puedes crear a tus colaboradores a honorarios.
Para eso, puedes hacerlo de forma individual desde Empleados == Crear Empleado, y en el paso 3, al asignar

trabajo, en Tipo de Contrato debes indicar Honorarios.

Nuevo Trabajo
Los campos marcados con * son obligatorios
Empresa * Fecha Inicio *

Capacitaciones Buk v 03-2022

Tipo de Contrato @

A honorarios ~

~. Para mas informacién, recuerda revisar nuestro Centro de Ayuda
Coémo crear empleados bU k Cl
e .



https://buk.freshdesk.com/support/solutions/articles/69000775437-c%C3%B3mo-crear-empleados

Trabajadores a Honorarios ‘buk:
| m

-
-

Ademas, tienes la opcién de visualizar a los colaboradores a honorarios en el i .
Cristobal Alejandro
organigrama. Para esto debes marcar la opcidén contraparte, que funciona como Campos

un “Supervisor” para efectos jerarquicos dentro del organigrama. Directivo

Capacitaciones Buk

i - L —
(Gerencia General)

|
|

Tipo de Contrato @

A honorarios ~

Area *

-
Indica la posicion que tendra
en el organigrama, si se deja

encia General - RRHH

en blanco, no quedara visible

Diego
Contraparte @ Carrasco
Campos, Cristobal Alejandro (F1)
Relator

Capacitaciones

Capacitaciones Buk

(Gerencia General)

Para mas informacion, recuerda revisar nuestro Centro de Ayuda
Coémo crear empleados bU k Cl
e .



https://buk.freshdesk.com/support/solutions/articles/69000775437-c%C3%B3mo-crear-empleados

Creacion de Servicios

Para crear tus servicios de Honorarios, debes hacerlo desde Honorarios == Servicios == Crear servicio

= M Marzo 2022 Buscar colaboradores (Ctrl+B) Q

‘buk:

Capacitaciones
Panel de control
Portal

© Daniela Llona

Directorio

Administrativo

Procesos

Empleados
Organizacion

5 Boletas de Honorar...
Asistencia
thS
Tratos

i Otros

Talento

~ Desempefio

Capacitaciones
h Empleados: 8

Gasto: $ 17.743.508

» Procesos

Marzo '22
Abierto

Febrero '22

Cerrado

Enero '22

Cerrado

¥ 2021

v ) Cerrado
Ultimas Publicaciones

(o) Capacitaciones Marzo / Abril
=2

Revisa aqui el Calendario de Capacitaciones del ciclo Marzo / Abril. ...

Capacitaciones Buk

€«©

1159.4 m

[ ]
o ‘9: a - (0) e Daniela Llona

Asistencia Variables A Honorarios
Dias no Trabajados: 0 UF: $ 31.727,74 % Ordenes de Boleta: 0
Horas Extras: 5.0 UTM: $ 55.537 Gasto: $ 0

ils Graficos

Empleados Gastos Horas Extras Licencias

V

18
16
14

v 12
10
8
> 6
4
e 0
Oct Nov Dic Ene Feb Mar
Tareas Pendientes n

Simon Alberto Contreras - 1.0 dias Permiso de cumpleafos

-
:
=
Fabiola Llona - 5.0 dias Permiso por Matrimonio

© Solicitud de Permiso

Para mas informacion, recuerda revisar nuestro Centro de Ayuda

Servicios a Honorarios

buk.cl



https://buk.freshdesk.com/support/solutions/articles/69000797134-creaci%C3%B3n-de-servicios-a-honorarios

Ordenes de Boletas -buk:

Para crear tus drdenes de boletas, debes hacerlo desde Honorarios >> Ordenes de Boleta >> Nueva Orden de Boleta

. 756.1 m
@ )
= s Y EY LY lir v Bl Buscar colaboradores (Ctri+B)  Q o3 X = " ®@ e Daniela Llona
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u h Empleados: 8 0 Dias no Trabajados: 0 UF: $ 31.727,74 E Ordenes de Boleta: 1
Gasto: $ 17.743.508 Horas Extras: 5.0 UTM: $ 55.537 Gasto: $ 131.625
Capacitaciones
Panel de control + Procesos Iy Graficos
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Para mas informacion, recuerda revisar nuestro Centro de Ayuda
Ordenes de Boletas buk.cl
e .



https://buk.freshdesk.com/support/solutions/articles/69000797139-creaci%C3%B3n-de-ordenes-de-boletas

Ordenes de Boletas -buk:

Para editar tus 6rdenes de boletas ya creadas, debes hacerlo desde el menu Ordenes.

Para editar, solo debes dar click en el /’y modificar lo que necesites.

“  Empleado RUT Fecha de Boleta @ Fecha de Pago (7] Monto Bruto Monto Neto Estado Acciones
0 v
[J Llona, Fabiola @ 18.390.806-5 01-03-2022 31-03-2022 $ 150.000 $131.625 a 2le

Para gestionar tus 6rdenes de boletas, debes seleccionar las boletas a gestionar y en el botédn “Acciones” seleccionar [

accion que necesites realizar.

Acciones ~

Mostrar 25 & registros Buscar:  Notificar Empleados (1)

Validar Ordenes (1)

“  Empleado RUT Fecha de Boleta @ Fecha de Pago @ Monto Bruto Monto Neto Es .
Modificar Fecha de Pago (1)

Eliminar Ordenes (1)

Llona, Fabiola ) 18.390.806-5 01-03-2022 31-03-2022 $150.000 $131.625 FO |

buk.cl




Ordenes de Boletas -buk:

Una vez notificada la orden, el colaborador recibira un correo notificando la solicitud de emision de la boleta.

¥y f 3

Solicitud de emision de boleta de
honorarios

Hola Diego,

Se le ha solicitado emitir una boleta de honorarios en el SlI. En la orden
encontraras la informacion necesaria para emitir la boleta.

Ver Orden de Boleta

buk.cl




Ordenes de Boletas -buk:

Al hacer click en “Ver Orden de Boleta”, el colaborador, sera redireccionado a Buk, donde podra visualizar los datos de esta

orden, con los cuales debe emitir su boleta en el Sl|

Orden de Boleta =
Informacién para la emisién de la Boleta Informacién personal
Fecha: 01-03-2022 Sr(a): Diego Carrasco
3
= Resumen | Boletas | Documentos Historia Talento ~ RUT: 76.838.140-2 RUT: 18.924.141-0
E Empresa: Capacitaciones Buk Cargo: Relator Capacitaciones
e e v Direccion: Rosario Morte 555. Las Condes, Santiago Tipo de contrato: A honorarios
Diego
Carrasco Muioz Mostrar 25 & registros Buscar:
Relator Capacitaci ..
Shsisit s Detalle de servicios prestados
Datos de Usuario o Fecha de Boleta @ Fecha de Pago Monto Bruto Monto Neto Estado
Informacién de Contacto ,, o Servicio Fecha de prestacion Cantidad Monto unitario Monto total
Datos Previsionales v 01-12-2021 17-12-2021 $35.000 $30.975 [ Pagaca] Capacitaciones Presenciales 14-03-2022 1 $ 35.000 $ 35.000
Informacion de Pago v o .
-G TR 5701000 SeTom0 Capacitaciones Presenciales 15-03-2022 2 $ 35.000 $ 70.000
Atributos Personalizados v
01-03-2022 25-03-2022 $105.000 $92137 |
TOTAL BRUTO: $105.000
Mostrando registros del 1al 3 de un total de 3 < Anterior - Siguiente »
registros

TOTAL RETENCION (12,25%):
$12.863

TOTAL NETO: $92137

buk.cl




|
Una vez generadas y gestionadas las érdenes de boletas, podras generar el transfer de pago desde Panel de Control.

<+ Procesos

Marzo '22 N
Ablerto
| Mas Acciones ~ — C Procesar
Sueldos - Liquidaciones PDF -
: : H
I ° Otros pagos o I - Actualizado ) I Actualizado "
Libros - . -
» ;' -
I Actualizado : I o Libros PDF A \
l A ntakilidad I Al Drovired l A | il Clactrdnien

[6 Recuerda que este médulo tiene un costo adicional, para mas informacion puedes escribir a masbuk@buk.cl bU k Cl
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Contabilidad

-buk:

Desde Panel de Control, también podras generar la contabilidad de honorarios.

< Procesos

-
Libros PDF

Previred .

& Contabilidad . .
Actualizado ‘\ Actualizado ‘

) L. Regenerar
a Libro Electrdnico

_| A | =] | | L
il Libro: Centralizacion Contable Boletas de Honorarios

Al Empresa: Capacitaciones Buk (76.838.140-2)
<3 Periodo: Abril 2022

3 Fecha Generacion: 28/04/2022 a las 12:56PM

Mombre

Jﬁ Contabilidad Honorarios Capacitaciones Buk Abril-2022 xlsx
;5| Contabilidad-Capacitaciones Buk-Abril-2022.xlsx
Provision-Vacaciones-Capacitaciones Buk-Abril-2022-Estandar.xls

5

0 RUT APELLIDOS NOMBRES CARGO CUENTA CONTABLVALOR DEBE VALOR HABER CENTRO COSTOS DESCRIPCION CONCEPTO
A 18.924.141-0 Carrasco Diego Relator Capacitacior 1234-5-6789 35.000,00 8520 Capacitaciones Presenciales
sIN 18.924.141-0 Carrasco Diego Relator Capacitacior 1234-5-6789 70.000,00 8520 Capacitaciones Presenciales
20N 18.924.141-0 Carrasco Diego Relator Capacitacior 12.863,00 8520 Monto Retencion

N 18.924.141-0 Carrasco Diego Relator Capacitacior 92.137,00 8520 Monto Neto

11
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Reporteria buk:

Si necesitas descargar informacion asociada a Honorarios, puedes hacerlo desde Exportadores >> Personalizados >>
Boletas de Honorarios

Plantillas

‘% Nomina

[ .
E Boletas De Honorarios

aldn - -
I Asistencia

™ Vacaciones ~

= Plantillas - Boletas de Honorarios

Parametros Disponibles:

Empleado

Trabajo

Empresa

Ordenes de Boleta

Detalle de Boleta

buk.cl
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]
Advministrocion Talento- Cultura
FEI:' EI_I
I
2 2 B

aracias a wiestro servicio integral, todas las vecesidades de

tus colaboradores ew un solo lugar.
buk.cl
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Novedades Buk: Quieres enterarte de las ultimas noticias de Buk,

1
éﬁ de manera agil e intuitiva? Revisa nuestras novedades, donde
\ encontraras los nuevos desarrollos y las mejoras de la plataforma.

https://news.buk.cl/es

Cewtro de ayuda: Buk cuenta con una amplia base de articulos
con informacion que abarca todas las funcionalidades de la
plataforma y te ayudan a resolver las principales interrogantes que
podrias tener. Estamos periédicamente actualizando y escribiendo

nuevos articulos para ti.
https://buk.freshdesk.com/support/solutions

Comunidad Buk: En nuestra comunidad podrds encontrar todo el
e material que te ayudara con tus dudas. Aqui tendras acceso a todos
é_\e los videos y capsulas de Buk Academy que te guiaran en el paso a

paso de las funcionalidades de la plataforma.
https://www.comunidad-buk.com

buk.cl



https://news.buk.cl/es
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Crea un lugar de trabajo
mas feliz ;)

buk.cl

Equipo Capacitaciones
capacitaciones@buk.cl



