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Nueva funcionalidad



Reliquidacion como item

Una nueva forma de
reliquidar

Porque sabemos que la reliquidacién de bonos es un
proceso importante dentro de la gestion de némina, es
que hemos simplificado la forma de ingresarlas en
nuestra plataforma.

Desde ahora, podras crear items cuya caracteristica sea A
reliquidar. De esta forma, cuando reliquides un bono, se
desplegara una lista con todos los items que hayas creado
con esta caracteristica.

Ventajas:

) Las reliquidaciones quedaran asociadas a un
item.

e  Podras seleccionar cualquier forma de célculo:
fijo, formulado, proporcional a ausencias, entre
otras.

e  Elflujoindividual de reliquidaciéon se mantiene. El
flujo masivo se modifica, ya que ahora la
reliquidacion se importa como item.

) Puedes asignar el item a cualquier cuenta
contable.

Nuevo Haber

Nombre *

Imponible *

Seleccionar

Forma de Calculo @ *

Seleccionar

Monto a Asignar @ *

Seleccionar

Tipo de Remuneracion @ *

Ocasional

Cuenta Contable

Cuenta por defecto

Opciones Avanzadas

A reliquidar? @

|_| Reliquidar item al asignar

| Limitar por juegos de datos @

Limitar por Areas @
| Disponible Sélo En Algunas Areas

-buk:
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:Como crear un item A
reliquidar?

* Pasol

Desde el menu lateral, seccién Remuneraciones,
dirigete a Items y luego a Haberes.

° Paso 2

Haz clic en Nuevo Habery, en las Opciones Avanzadas,
selecciona el checkbox A reliquidar.

. Paso 3

IMPORTANTE: El item debe ser Imponible y de tipo de
remuneracion Ocasional. En caso contrario, el sistema
dara un error. Cuando finalices, haz clic en Guardar.

[ ]



Reliquidacion como item

¢Como reliquidar un
bono? Flujo individual

* Pasol

En la ficha del colaborador, dirigete a la pestafia items
y luego a Haberes.

° Paso 2

En la seccion Reliquidaciones, haz clic en Reliquidar
bono.

. Paso 3

Selecciona el item a reliquidar desde la lista
desplegable. Ingresa la fecha de inicio y término de la
reliquidacién y haz clic en Guardar.

Usuario
Editar usuario

Beneficios

Puntos Disponiles

Previsién y Pago

Resumen Rentas Documentos Historia Bitdcora Asistencia ~

Cargo
Recinto

Area

Divisién

Supervisor

Equipo

Suplente®

Sueldo Base

Tipo Contrato

Jornada Laboral

Fecha Ingreso Compafiia
Sindicalizado

Saldo Vacaciones

Sales Manager
Las Condes

Comercial (Ventas)

Demo Buk

Ausin, Sebastién

1Buker

Sin Siphencia £+

$ 2,000,000 (Liquido: $ 1.418.933)
Indefinido

Mensual 44.0 hrs. (L. M. M, 1.V)

1 de mayo de 2025 (alrededor de 1 mes)
No

05 dias

Items ~

Vacaciones Talento ~

rerminar trabajo - | [

Empresa Blable
Dias no Trabajados.

100
080
050
040
020
000
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¢Como reliquidar un
bono? Flujo masivo

* Pasol

Desde el men lateral, seccidn Informacion, dirigete a
Importadores y luego a Importadores.

Tareas Pendientes ﬂlﬂ

¢ Paso2
. Enla pestafia Administrativo, anda a la seccién itemsy
KPI's y selecciona el importador items.

Automation Portada
Description automation portada

Ver todas las tareas (15)

= (T | Pubicaciones  Reconocimientos  Cumpleatios iy
Accesos directos @

Uttimas liquidaciones

Julio 2025

Junio 2025

Mayo 2025

Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos e texto. Lorem Ipsum ha
fio 1500, cuando delT. 31z imprenta)
o sobreviié 500 afios, sino

* Paso3
Selecciona el checkbox Mostrar solo items a reliquidar
y completa la informacidn solicitada. Luego, descarga
el template para que ingreses los datos de los
colaboradores. Cuando tengas el template con toda la
informacion, haz clic en Seleccionar archivo y sube el
documento.

mezclé de tal

)
"} Generar certificado o documento

ipsum, y mé: por ejs
ageMaker, ¢ nes da Lorem Ipsur
_ i
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Reporteria

reliquidaciones

— Buscar plantilla
./

|
Todas
Mantendremos la reporteria actual, es : Reliquidaciones
decir, los exportadores personalizados § el
de : oo
i Administrativo Detalle Reliquidaciones
° Reliquidaciones Desarrollo Organizacional
° Detalle Reliquidaciones Descuentos Reliquidaciones
] Beneficios

° Descuentos Reliquidaciones

Asignaciones de Items
Permite exportar el detalle de las variables de asignacion de items en boleta de
sueldo.

ross
Creditos
Exporta el detalle de los créditos creados v asianados en Buk.

-buk:
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Archivo Previred

Proceso general
e  Elarchivo de rentas accesorias :
se sigue obteniendo de la misma : I ° R . I Sueldos : I Liquidaciones PDF | EiBioe
i ] = Actualizado > Actualizado > Actualizac
forma, al descargar el archivo de : ualiza R

Actualizado

Previred del proceso. | @ rosoriomomion : | @ mamises || @i, -t || @t

-buk:
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:Dudas?

Déjanos tus
comentarios

Recuerda que ante cualquier duda, nuestro equipo de
Servicio al Cliente esta disponible para resolverlas.
Ademas, puedes enviarnos tus ideas de mejora a través del
Formulario Ayldanos a Mejorar.

-buk:



Crea un lugar de trabajo mas feliz ;)

" b U k e Gestionde
Personas



